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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2005
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 5 kwietnia 2005

REGULAMIN PRZETARGU
NA ODDANIE W NAJEM LOKALI UZYTKOWYCH
STANOWIACYCH WEASNOSC KOMUNALNA
GMINY PRUSZCZ GDANSKI

Rozdziat 1
Przepisy ogodine

§ 1. Przetarg na oddanie w najem lokalu uzytkowego organizuje sie w formie przetargu

ustnego publicznego lub w formie przetargu ofertowego.

§ 2. Ogloszenie o przetargu zostaje wywieszone na tablicy ogtoszeh Urzedu Gminy oraz

opublikowane na stronie internetowej Gminy Pruszcz Gdanski conajmniej 2 tygodnie

przed terminem przetargu. Dopuszcza sie opublikowanie ogtoszenia o przetargu w prasie
lokalnej.

§ 3. 1. Cene wywotawczg jednomiesiecznego czynszu najmu ustala Wéjt Gminy,

natomiast wysokos¢ wadium stanowi dwukrotno$¢ ceny wywotawczej. Cene wywotawczg i

wysokos¢ wadium podaje sie w ogtoszeniu o przetargu.

2. W przetargu moga bra¢ udziat osoby, ktére wniosg wadium w terminie wyznaczonym
w ogtoszeniu o przetargu.

3. Wadium moze by¢ wnoszone wylgcznie w pienigdzu.

4. Dowdd wniesienia wadium przez uczestnika przetargu podlega przedtozeniu komis;ji
przetargowej przed otwarciem przetargu.

5. Wyznaczony termin wniesienia wadium powinien byé ustalony w taki sposoéb, aby
umozliwiat komisji przetargowej stwierdzenie, nie pézniej niz 3 dni przed przetargiem,
ze dokonano wptaty.

6. Wadium zwraca sie niezwlocznie po odwotaniu albo zamknieciu przetargu, z
zastrzezeniem ust. 7, jednak nie podzniej niz przed uptywem 3 dni od dnia,
odpowiednio:

— odwotania przetargu;

— zamkniecia przetargu;

- uniewaznienia przetargu;

— zakonczenia przetargu wynikiem negatywnym.

7. Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, ktéry przetarg wygrat, zalicza sie na
poczet czynszu.

§ 4. 1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja

przetargowa.

2. Przewodniczacego oraz cztonkéw komisji przetargowej, w sktadzie od 3 do 7 osob,
wyznacza Wojt Gminy.

3. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, z
zastrzezeniem § 8 ust. 6.

4. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos przewodniczacego komisiji
przetargowe;j.

§ 5. W przetargu nie moga uczestniczy¢ osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej

oraz osoby bliskie tym osobom, a takze osoby, ktére pozostajgq z czionkami komisji

przetargowej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze budzi¢ to uzasadnione
watpliwosci co do bezstronno$ci komisji przetargowe;j.
§ 6. 1. Przewodniczacy komisji przetargowej sporzadza protokét przeprowadzonego

przetargu. Protokot powinien zawierac informacje o:

terminie i miejscu, oraz rodzaju przetargu,

oznaczeniu lokalu i ksiegi wieczystej nieruchomosci, na ktérej lokal sie znajduje,
zobowigzaniach zwigzanych z najmem lokalu,

wyjasnieniach i oswiadczeniach ztozonych przez oferentéw

osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu, wraz z
uzasadnieniem



6) cenie wywotawczej jednomiesiecznego czynszu oraz najwyzszej cenie osiggnietej
w przetargu albo informacje o ztozonych ofertach wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej z nich albo o niewybraniu zadnej z ofert;

7) uzasadnieniu rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje przetargowa;

8) imieniu, nazwisku i adresie albo nazwie lub firmie oraz siedzibie osoby wytonionej
w przetargu jako najemca lokalu;

9) imionach i nazwiskach przewodniczacego i czitonkéw komisji przetargowej;

10) dacie sporzadzenia protokotu.

2. Protokét przeprowadzonego przetargu sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych dwa przeznaczone sg dla Wojta Gminy, a jeden dla osoby
ustalonej jako najemca lokalu.

3. Protokét przeprowadzonego przetargu podpisujg przewodniczacy i cztonkowie komisji
przetargowej oraz osoba wytoniona w przetargu jako najemca nieruchomosci.

4. Protokdt przeprowadzonego przetargu stanowi podstawe zawarcia umowy najmu.

Rozdziat 2
Przetarg ustny nieograniczony

§ 7. Ogtoszenie o przetargu ustnym nieograniczonym powinno zawierac¢ informacje o:

1) przedmiocie najmu oraz o cenie wywotawczej jednomiesiecznego czynszu;

2) terminie i miejscu przetargu;

3) wysokosci wadium, terminie i miejscu jego wniesienia;

4) skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy najmu,

5) zastrzezeniu, ze Wojtowi Gminy przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez

podania przyczyny.
§ 8. 1. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, podaje do wiadomosci
imiona i nazwiska albo nazwy lub firmy oséb, kitdére wpfacity wadium oraz zostaty
dopuszczone do przetargu.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikdw przetargu, ze po trzecim
wywotaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang przyjete.
3. O wysokosci postapienia decydujg uczestnicy przetargu, z tym ze postapienie nie moze
wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywotawczej, z zaokragleniem w gore do petnych dziesigtek
Ziotych.
4. Uczestnicy przetargu zgtaszajg ustnie kolejne postapienia ceny, dopdki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien.
5. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikdw przetargu, jezeli przynajmniej
jeden uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywotawcze;.
6. Po ustaniu zgtaszania postgpien przewodniczacy komisji przetargowej wywotuje
trzykrotnie ostatnia, najwyzsza cene i zamyka przetarg, a nastepnie ogtasza imie i
nazwisko albo nazwe lub firme osoby, ktéra przetarg wygrata.

Rozdziat 3
Przetarg pisemny nieograniczony

§ 9. Ogtoszenie o przetargu pisemnym nieograniczonym powinno zawierac informacje o:

1) przedmiocie najmu oraz o cenie wywotawczej;

2) mozliwosci, terminie i miejscu sktadania pisemnych ofert;

3) terminie i miejscu, w ktérym mozna zapoznaé sie z dodatkowymi warunkami
przetargu;

4) terminie i miejscu czesci jawnej przetargu;

5) wysokosci wadium, terminie i miejscu jego wniesienia;

6) skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy najmu;

7) zastrzezeniu, ze Wojtowi Gminy przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez

wybrania ktérejkolwiek z ofert.
§ 10. 1. Wyznaczony termin sktadania ofert w przetargu pisemnym nieograniczonym nie
moze uptynaé poézniej niz 3 dni przed terminem przetargu. Oferty nalezy skiada¢ w
zamknietych kopertach.
2. Pisemna oferta powinna zawiera¢:
1) imie, nazwisko i adres oferenta albo nazwe lub firme oraz siedzibe, jezeli
oferentem jest osoba prawna lub inny podmiot,
2) date sporzadzenia oferty,



3) o$wiadczenie, ze oferent zapoznat sie z warunkami przetargu i przyjmuje te
warunki bez zastrzezen;
4) oferowang cene jednomiesiecznego czynszu najmu;
5) proponowany sposob realizacji ewentualnych dodatkowych warunkéw przetargu.
3. Do oferty nalezy dotaczy¢ kopie dowodu wniesienia wadium
§ 11. 1. Przetarg moze sie odby¢, chociazby wptyneta tylko jedna oferta spetniajaca
warunki okreslone w ogtoszeniu o przetargu.
2. Przetarg sktada sie z czesci jawnej i niejawnej.
§12. 1. Czes$¢ jawna przetargu odbywa sie w obecnoéci oferentow. W czesci jawnej
przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujagc oferentom informacje,
o ktérych mowa w § 9 pkt 1i 5-7.
2. Komisja przetargowa:
podaje liczbe otrzymanych ofert oraz sprawdza dowody, o ktérych mowa w § 10 ust. 3;
dokonuje otwarcia kopert z ofertami oraz sprawdza kompletno$é ztozonych ofert oraz
tozsamosc¢ oséb, ktére ztozyty oferty;
przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgtoszone przez oferentow;
weryfikuje oferty i ogtasza, ktére oferty zostaty zakwalifikowane do czesci niejawne;j
przetargu;
zawiadamia oferentéw o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu;
zawiadamia oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu.
§ 13. Komisja przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do czesci niejawnej przetargu,
jezeli:

1) nie odpowiadajg warunkom przetargu;

2) zostaty zlozone po wyznaczonym terminie;

3) nie zawierajg danych wymienionych w § 10 ust. 2 lub dane te sag
niekompletne;

4) do ofert nie dotgczono dowodoéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 3;

5) sg nieczytelne lub budzg watpliwosci co do ich tresci.

§ 14. Przy wyborze oferty komisja przetargowa bierze pod uwage zaoferowang cene oraz
inne kryteria wplywajgce na wybdr najkorzystniejszej oferty, ustalone w warunkach
przetargu.

§ 15. 1. W czesci niejawnej przetargu komisja przetargowa dokonuje szczegotowej analizy
ofert oraz wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, Zze nie wybiera Zzadnej ze
ztozonych ofert, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. W przypadku ztozenia réwnorzednych ofert komisja przetargowa organizuje dodatkowy
przetarg ustny ograniczony do oferentow, ktorzy ztozyli te oferty.

3. Komisja zawiadamia oferentéw, o ktérych mowa w ust. 2, o terminie dodatkowego
przetargu oraz umozliwia im zapoznanie sie z trescig rownorzednych ofert.

4. W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zgtaszajg ustnie kolejne
postapienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej w rownorzednych ofertach,
dopdki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien. Przepisy § 8 stosuje sie
odpowiednio.

§ 16. 1. Przetarg uwaza sie za zamkniety z chwilg podpisania protokotu.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej zawiadamia na piSmie wszystkich, ktorzy ztozyli
oferty, o wyniku przetargu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia zamkniecia przetargu.



